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LE DEPARTEMENT
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CITOYEN N ETE
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SPORT

Mesdames, Messieurs
Les Président- es de clubs sportifs d’IIIe-et-
Vilaine

SERVICE JEUNESSE ET SPORT

Affaire suivie par

Marius EL MOUDNI

Tél. : 02 21 67 99 12
marius.el-moudni@ille-et-vilaine.fr

Réf. 11 Rennes, le 2 6\ JAN. 2021

Objet : Lancement de l’opération « Déca 35 »

Madame la Présidente, Monsieur le Président

Comme nous vous l’avons indiqué en octobre dernier, le Département d’llle-et-Vilaine a lancé,
avec vous, l’opération « Déca 35 ».

Ce nouveau projet vise, avec votre appui, à permettre à des bretillien nes de tout âge de découvrir,
tester, s’Initier, seul e-s ou en famille à la pratique de disciplines sportives ausqu’à 10 pratiques)
sur une période allant jusqu’au 30 juin 2024.

Nous vous rappelons que vous êtes invité es à proposer, dès que possible et pour la fin février au
plus tard, des créneaux pendant lesquels le public pourra découvrir votre activité (matchs,
entraînements, ateliers de pratique, portes ouvertes). Une fois ces événements définis (date,
horaire, lieu...), l’information « Grand public » se fera via l’agenda des sorties et loisirs en IIIe-et-
Vilaine. Pour vous aider à saisir les renseignements utiles, un tutoriel accompagne ce courrier.

Pour tout complément d’informations, vous pouvez contacter Marius El Moudni, Coordinateur
« Terre de Jeux 2024 » : M deca35@ille-et-vilaine.fr 1 tb 02.21.67.99.12

Vous remerciant par avance, je vous prie de croire, Madame la Présidente, Monsieur le Président,
à l’assurance de ma considération distinguée.

\, „,„a( Roger MORAZI N
Vice-président délégué au sport

La gestion du courrier fait l'objet d’un traitement informatique. Pour plus de renseignements et faire valoir vos droits, contactez l’émetteur du courrier ou le délégué à la protection des
données (dpo@ille-et-vilaine.fr / 02 99 02 35 35)

Hôtel du Département - 1 avenue de la Préfecture - CS 24218 - 35042 RENNES CEDEX - Tél : 02 99 02 35 35 - www.ille-et-vilaine.fr



Club ou comité : comment annoncer
un événement dans le cadre de Déca 35 ?

Pour inscrire un événement, vous devez l’enregistrer sur le site Info Locale
https://www.infoloca Ie.fr/ (voir tutoriel ci-après) .

Afin qu’il apparaisse dans l’agenda Déca 35 :
1. Le titre devra obligatoirement commencer par '’Déca 35" (qui servira de

mot-clé), suivi de "Match", "Entraînement", "Atelier de pratique", ou
"Portes ouvertes", puis le nom de la discipline.
À saisir dans la catégorie « sport »
Ajoutez une image
Rédigez un bref descriptif pour identifier votre structure.

2.

3.

4.

De cette manière, les événements enregistrés par votre club et/ou votre
comité seront affichés sur une page dédiée au Déca 35 sur le site Internet du
Département (https://nous-vous-ille.fr/deca35) .

Le service Jeunesse et Sport reste à votre disposition pour toute information
complémentaire : deca35@ille-et-vilaine.fr .
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nouvel agenda des sorties et des loisirs sur le site
Jet-vilaine.fr

Un agenda créé en partenariat avec Infolocale

Infolocale est un service gratuit de Ouest-France, proposé aux acteurs de la vie
locale : associations, équipement de loisirs, collectivités, institutionnels,...

Les événements annoncés sur Infolocale sont publiés dans les journaux
quotidiens et hebdomadaires du groupe.

500 000 événements collectés par an sur la zone de diffusion d’infotocale,
annoncés par 80 000 organisateurs dont 60 000 associations actives.
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Evénements organisés par les partenaires

- Les événements organisés par les associations ou organismes
partenaires du Département sont à intégrer dans la base Infolocale par
les organisateurs eux-mêmes.

- La plupart des associations ont déjà un compte sur Infolocate, si ce
n’est pas le cas, il faudra les inciter à aller se créer un compte. L’idée
est de n’avoir qu’une seule saisie de l’événement au sein d’une base de
données unique permettant une large diffusion

Un flyer va vous être transmis pour relai à vos partenaires
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: .''::céder au site et se connecter

> Rendez-vous sur : https://s.infolocale.fr et cliquez sur
«« Connexion/Inscription ”

s.lnfoLo<33Le

ACTEURS LOCALJX
Associations, collectivités, professionnels

Référencez.vous gratuitement sur nos médias et
diffusez vos annonces

Inscrivez votre organisme Déposez une annonce

RESTAURATEURS
Parlé+ez 8r#wlt+m«tt w8

de verIte1 4arooort« et de livrHüorl
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Saisissez l’adresse email avec laquelle le compte a été créé et le mot de passe
transmis puis cliquez sur «« se connecter '»

La direction de la communication s’occupe de la création des comptes avec les
adresses email génériques des agences. Un email de confirmation doit arriver
dans cette boite email. Pensez à cliquer sur le lien pour valider la création du
compte. NB : la saisie des événements ne peut se faire avec des comptes
personnels, il convient d’utiliser ces comptes officiels qui nous permettent de
mieux identifier les annonces du Département.

Déjà inscrit ?

Mot de passe

Pas encore inscrit ?

EmaIl



odifier votre profil

Il est possible de changer le profil du compte. Vous pouvez changer le nom
associé au compte de l’agence notamment pour le personnaliser.

q Département d'llle-et-Vilaine - Agence de...
424993

Accueil Achat Organisme Téléchargement (Î)nfc>locale.Ir

Plan du site 1 En savoir plus

Votre profil

Mme Amélie Le Provost

Téléphone : 02 99 02 35 98
Email : agence.redon(a>illeet.vilaine.fr

ModiFier votre profil >

ModiFier votre mot de passe >

Mise à jour le 15 juin 2020
ModiFier votre email >

Gérçr vçs préférçnces çmëiling >

Se désinscrire >

11 / 10/2023 Ille-et-Vilaine, le Département 10



lnoncer un événement•

> Pour annoncer un événement, cliquez sur «' Annoncer

q Département d'llle-et-Vilaine - Agence de...
424993

Amélie Le Provost l Œrganismes I déconnexion

(î)nfolocale.fr

Plan du site 1 En savoir plus

Achat Organisme Téléchargement

+\

Evénement

L'agenda culture, sport,
loisir et vie quotidienne

Votre annonce peut parakre à partir du mercredi 17 juin 2020, si vous la saisissez maintenant.

En une seule saisie, elle sera publiée dans les journaux du groupe Ouest-France et sur les sites Internet
partenaires.

Vçir le$ jçqmëyx de mg régiçn >

Carte de visite

Des informations pour
présenter votre organisme

Présenter votre organisme, préciser vos activités, gérer vos lieux habituels d'activité, ajouter votre logo...

La carte de visite est publiée dans l'annuaire des organismŒ sur ouest-france.fr.

COMPLÉrER

Galerie photos
Des photos pour rendre

compte de vos événements

AJOLrrER

Créer une galerie photos pour faire le compte-rendu de vos événements.

.Les galeries sont publiées sur l'agenda local de votre cornmune et sur ouest-france.fr.

V9ir l'êger'dë 19 oI de rrlê ç.rrlmune >
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annoncer un événement

> Sélectionner la thématique correspondant à l’événement, en passant la
souris sur les thématiques, le détail des propositIons s’ouvrent. Cliquez.

JL ?eparternent <ïl$e+tvRdne ' We deb_

ba\31 cpg'l6rrb8 1 gP

t ' y p-•r = =

#»'œ+ Ë8»v?rIn 1 æŒan}awmn

A noter : la plupart des
agendas en ligne ont des
moteurs de recherche
avec différentes
catégories de recherche.
Il est important de bien
sélectionner le type
d ’ événement
correspondant au vôtre
pour faciliter la
recherche et remonter
dans les résultats.

Apnorcet
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»\xLaHKXhRX IH R,ru?+r
SIFt»: vo#age '''.+
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c»FWW»œP#Üç
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++:r»Kes des servIces

CRI»BL8Flpnaa ttotlvob
8«yc'He et «1ŒŒ«q
R8t#lofl. aH«roee

Transotyt

V+8 ICI#ib#RrtlXTTiIRXDn efiq»ip
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noncer un événement

> Renseigner l’objet : saisir le titre de l’événement. Attention au nombre de
caractères pour ne pas avoir un titre tronqué automatIquement

q Départernent d’llle-et-Vilaine - Agence des...

Accueil Achat Organisme Téléchargement

424993
Amélie Le Provost l Œganismes I déconnexion

(î)nfolocal8,Ir

En savoir plus

Annoncer

Culture et idees > Conférence, débat > Café-débat, café-philo

Etapes : FT6feT1 Quand OÛ TarIfs Réservation

Quel est le sujet de café-débat ?

Contact Descriptif Compléments Photo ParutIon Diffusion

ika Dans les Journaux

(IOO caractères restants)

- Zones obligatoires
•

Café-débat, café- philo.

O ÉvIter les SIgles.
Ne saisir en majuscule que la première lettre d'une phrase ou d'un nom propre.

Pensez à cliquer sur
SUIVANT car les onglets
ne sont pas cliquables

13
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annoncer un événement

> Renseigner la date : Quand ?
. 9_ t)ëWterrrûnt dr8e«'Vüa&»e - Àgence dex

=«i»l !;- -. :,: = vr ' ;!.:: :- :.

B,1001 ab)BOb THe6 &Hen»Œ Ce=a

AfInCF3ter

HI& : v -, BP. tab t+ +UaBBP ee g+n

w •«• »»

+ nn IA BbaR ! asiuigK9ôË i ëHÉBËX»ÜBB A noter

Si l’événement ou
l’animation a lieu sur
plusieurs dates, cochez
«« Deux ou trois
dates ,». Cela vous
permet de ne saIsir
qu’une seule fiche
événement et non
plusieurs.

PPBtBPBnOHIOgPb»op

Be=pBI

anuaBIB

u• »ne•rhHâ6aa8•i

9eh+ es Hm bB

+8 +n ++ +b

b»laeb+a+w»q»

+aËba Ud8

J' +b,d hard8B

C8a«n,trBb,8 wa#86

Renseigner un horaire
si cette précision est
connue.

11 / 10/2023 Ille-et-Vilaine, le Département 14



annoncer un événement

> Renseigner la localisation : où ? A noter :
Par défaut c’est la

commune saisie pour les
coordonnées de votre
organisme qui s’affiche.

AnnbarKer

P3rtoorl

t&nnKëha

caünlr•et Bô+= ) Cold8rŒc& düIBBt > CGBfF+

EÜBges aljee M ou 181+ aéSBfV8e»n Qi#qact

Ou aura lieu rev+ncment

HdŒl f3SÔOO}

1 rue çŒatal dela Fgrrere

la Bar'8 w: Wua

R•don
8 Cae• &4 Hdard

Cd»M«- GdPBhbB
Velubçlgi J 6 18l1 '. • Il convient d’ajouter un

nouveau lieu pour
renseigner la localisation
de l’événement.

Ce+peu+'

qe80n

b«#- \hI qeu

a++ tebI de

Attention : bien vérifier le
positionnement du
marqueur, parfois te
marqueur est placé par
défaut au centre de la
commune. Il est possible de
le déplacer en cliquant
dessus.

15
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66#rufarHB+aoD8noâ nü6tBaûŒrrBaIB
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annoncer un événement

> Renseigner le tarif

A noter

Àftr}9nc«

CHdtBH+etu8ee9 > C

IL+b. ahH

üLnHLni&

IBÊBnegR&de+•R > CahF+eb•tad++eHle

w 'n'“'""“"
Pensez à renseigner le plus
d’éléments possibles afin
de pouvoir bien remonter
dans les résultats de
recherche des internautes

(même lorsque les champs
ne sont pas obligatoires)

CarR8a P8rLZor)

COfBterlbèfbt hs tartts, T04Hb «R8Èbdîre2 bBIS«lü8ER :

eue '+erbeFt»rR 91He gr BUt
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4 noncer un événement

> Réservation : précisez s’il y a une date limite pour réserver ou
s’inscrire

Accueil Achat Organisme Téléchargement

Z+yy3

(Î>nfolocale.l,

En çavoir pILjl

Annoncer

Culture et idées > Conférence, débat > Café-débat, café-philo

Etapes : Objet Quand OÙ Tarifs rTIEgEfxr8tTtÿrr1 Contact Descripüf Compléments

Si l'étape ne èËe pas votre annonce, cliquer sur « Suivant ».

Y a-t-II une date limIte pour s'Inscrire ? C•) Oui O Non

Photo Parution Diffusion

I1111 Dans les journaux

Redon
• Café des aidant

Café-débat, café-philo.
Vendredi 26 iuIn, Redon.
Tarif : libre.

Inscription avant le 4

* Zones obligatolrps juin 2020

L MM J V S D
1 1 2 ' 3,: 4' 5 6 7

8 9, 10,1 11 12:. 13 14

J]ùùHBPIRI
29' 30 1 2 3 ' 41 5

Supprimer
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Jrinoncer un événement

> Contact : ce champ n’est pas obligatoire mais il est préférable
d’indiquer si possible un numéro de téléphone, courriel et l’adresse du
site internet de Département ( ille-et-vilaine.fr)

q Département d'llle-et-Vilaine - Agence des...

Aacueil Achat Organisme Téléchargement

424993
Amélie Le Provost l Œganismes l dùonnexion

(i)nfolocale.tr

En savoir plus

Annoncer

Culture et Idées > Conférence, débat

Etapes : Objet Quand OÙ

> Café-d

Tarifs

si l'I

Compléments

sur « Suivant ».

Photo Parution Diffusion

Concernant les contacts, vous souhaitez indiquer :

1] un contact pour les renseignements

[1 un contact pour la ré$ervation

IE11 Dans les journaux

Redon
• Café des aidant
Café-débat, café-philo.
Vendredi 26 juin, Redon.
Tarif : libre. inscription avant le
26 juin.

1] un contact pour les deux

11 / 10/2023 Ille-et-Vilaine, le Département 18



annoncer un événement

> Descriptif : si le texte dépasse 300 caractères, il sera tronqué
automatiquement. Il convient donc de le préparer en amont et de
compter les caractères. A noter : le texte ne peut être mis en forme

q Département d'llle-et-Vilaine - Agence des...

_ Accueil Achat Organisme Téléchargement

424993
Amélie Le Prqvosç 1 ÉEgênisme; 1 düqnnçxiQn

(î)nfolocale.Ir

En savoir plus

Annoncer

Culture et idées > Conférence, débat > Café-débat, café-philo

Etapes : Objet Quand OÛ TarIfs Réservation bompléments

Suivant

Photo Parution Diffusion

Si l'étape ne concerne

Décrire l'événement sI besoin IEa Dans les journaux

Redon
• Café des aidant
Café-débat, café-philo .
VendredI 26 iuIn, Redon.
Tarif : libre. Inscription avant le
26 juin.

(300 caractères restants)

Éviter les points d'exclamation et les expressions du style ''Venez nombreux- ou -Apéro oFfert".
O Ne saisir en majuscule que la première lettre d'une phrase ou d'un nom propre. Éviter les sigles.

/2

< Précédent
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annoncer un événement

> Compléments : ces champs ne sont pas obligatoires mais il est préférable
de les renseigner

A noter :Ânnor\(er

4 weun•a8n•q p ra#d•nngùr& =•+ + ta88 =+tu88 +an

rü»P«B ow mou aP$erv8110P Gon18tt m+n6rqB +KÉ» eBru«#' a#hni6Pt

88 trûf-4 h&6 »b+leaaH

Redon
C 818 889
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en 9tu«,tp de ob
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VB4Hb9dl Î6 HIll -+ tb

teM dps tIque&88 wepqe
IÛjU-lh

Dans l’agenda du
Département, les critères
d’âge et d’accessibilité
sont présents. Pour que
votre événement remonte
dans les résultats de
recherche pensez à bien
renseigner tous les champs.

' T4b4M ''Büëü Beebee ÂiHb»Œ+II

#+ 11+ttse 4'A WeI ' 4w'W de

G

+&4

QU e+1 le HHBdæe de + 9eb atH8a
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NU»h»+ Plün
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b,91

Port+ip+
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4198 888 ++ +p»gep+
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annoncer un événement

> Photo : ajouter une photo de l’événement si celle-ci est itlustrative et ne
comporte pas trop de texte. La photo doit susciter l’envie

11+89 w W oû Ï»118 Uwe8Bf1 (88€act t»bereRË C««ë»eH»

b 191qll• B+ t+#981++ 88ÉH++ +v++q ïth4» 8# + +bfe8e+ •

Œ«B o8 »e• M+++1+ +++ gBhbe#rhBB •abe +a• A noter :

veemg 689 +•r»Ben8e«8 88 ++bpq#FV8 ee Bab 818 ab 8 WIve lgg118r)be4HHÔU8 +8 8+++b4 e1«-+ 88 +18188
RP + JqtL+ 849+ aFIn6 = ++ bp86 +141.et 6hA+91 P'Me e +b d8t 81 18+++ eqes Wn.IWq Uqpq+4
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=• =1 =:=+ = : ::
Et::11;!{}bIg$!)!

Si vous pensez que votre visuel
n’est pas communiquant, n’en
mettez pas. Ne publiez pas de
photos dont vous ignorez la
provenance, assurez-vous que les
personnes qui y figurent ont bien
donné leur autorisation.

Nous avons mis en place un
mécanisme au sein de notre site
quI associe une image générique
aux événements n’ayant pas de
visuel (en fonction de la
thématique choisie).
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4rlnoncer un événement

> Parution : il s’agit de définir la date de parution de votre annonce au sein des
éditions papier du journal Ouest-France et de choisir l’édition papier souhaitée

'4nncncep

CuRræe et klees > Coafer«e, debat > Calellel»tafèlrlbiio

Etapes : ObJet Quand oû TarIfs Résenaoon axqza t»xnlnf ûanX#ënents moIn Fb\n Drffusan
+=MBnI+

Avant de choisir la

parution :

Faire paraître 9ratuitŒnerrt votre annonce : Bien retire votre annonce
qui est récapitulée dans la
colonne de droite sous
l’intitulé «« Dans les

Dans tu ]ourrLauX quaüd}ens

1
••HUB

IE Dans tes Jwrnaul

le '

Redon

8 Café des ada&
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czie %- an-1:5 eR Jf =FX a
ww 6 qfbrp€üen sr ue
tnâ'=a3cbe gïtEXBeë cx:u-
arrweŒauéarungŒ auecLr ck
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SDeca llnu Dfæ«rs DatE
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VædrelS 26 #lin Re:.
Tæf : 1.1rE InsŒgtnr! avæe ie
26 ]Ë31rl+

a Jun 2020 O

LNH JV SD

vous pouvez faIre paraRre veRre anrwia a a'auŒes t:têtu et dans c
Ouest-çrance erl ajoutant des pafut30rts depuIS le chca. de i'éveryn

1 4

là - L! ':: -: 1

51b u JEr 3 915

:7: 1

k3 4b: / 4

journaux »

En cas d’erreur vous

pouvez revenir en arrière
avec le bouton
«« précédent »»
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rnnoncer un événement

> Parution : Une annonce ne paraît qu’une fois dans les agendas des médias. La
date sélectionnée n’est valable que pour la parution dans les médias du groupe
Ouest-France. Elle sera diffusée sur notre site après validation par la rédaction
de Ouest-France.(dans les 48h après la saisie)
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• En cliquant sur le calendrier, le
formulaire propose des dates
possibles de parution en fonction
des informations saisIes.
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Conseil :
Si pas de réservation, choisir une date
environ 3-4 jours avant l’événement

Si réservation : choisir une date 3-4
jours avant la date limite de
réservation< Précédent SuIvant >
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annoncer un événement

> Parution :II est possible de diffuser l’annonce par email et de renseigner les
adresses email à qui on souhaite l’envoyer.
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> Dernière étape :
ENREGISTRER
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]:
> Une fois l’annonce enregistrée, la rédaction du groupe Ouest-France effectue

une relecture. C’est seulement après cette relecture que l’annonce validée
pourra être publiée.

> Un email est envoyé à l’adresse email de saisie pour vous informer de la
parution de l’annonce. Il est possible de recevoir un email de demande
d’information complémentaire pour que l’annonce soit ensuite validée.

> Les annonces qui ne sont pas encore validées apparaissent avec un rond jaune,
elles passent en vert lorsqu’elles sont validées. Elles apparaissent en rouge
lorsqu’elles sont bloquées par la rédaction dans l’attente de modifications.

> A noter : si vous vous rendez compte qu’il y a des erreurs dans l’annonce
enregistrée, il est possible de faire des modifications dans le formulaire de
saisie tant que l’annonce n’est pas validée. Lorsqu’elle est validée, il faut
contacter Infolocale.
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